
基隆市中山區公所【調解】聲請作業流程 
  SOP303-1 

權責單位 作業流程 作業期限 

民政課 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15天 

※法令依據 

  鄉鎮市調解條例 

http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?PCode=I0020003 

※應備證件 

1、調解聲請書（非本人聲請須填寫委任書）。2、聲請人身份證明文件。3、調解相關證明文

件。 

※使用表格 

調解聲請書 SOP303-1-1 、SOP303-1-2、 委任書 SOP303-1-3 

※作業注意事項 

無 

※承辦課室 

民政課   電話 24232181-303 
 

進行（實質）調解 

聲請調解 

排定調解期日 

寄發開會通知書 

發給調解不成立證明
（須提出聲請） 

書面審查 

調解案送 

法院審核 

調解書送達兩造 

調解成立 
調解不成立 

1.當事人未到場 

2.雙方意見不一致 

調解案卷存檔 

聲請人先填送

聲 請 調 解 書

（筆錄） 

http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?PCode=I0020003

